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MAKLUMAN PERMOHONAN DAN SURAT AKUAN TERIMA

1.

Sekiranya permohonan pemohon berjaya, pihak UMCares akan mengeluarkan surat MAKLUMAN
KEPUTUSAN PERMOHONAN GERAN dan juga SURAT AKUAN SETUJU TERIMA geran UMCares.
Kedua-dua surat tersebut adalah kelulusan daripada Pengarah UMCares.

Pemohon perlu mengembalikan SURAT AKUAN SETUJU TERIMA kepada UMCares mengikut

TARIKH yang telah ditetapkan.

Pemohon perlu mengikut semua terma dan syarat yang terdapat di dalam SURAT AKUAN SETUJU

TERIMA.

Berikut adalah contoh surat MAKLUMAN KEPUTUSAN PERMOHONAN GERAN dan juga SURAT

AKUAN SETUJU TERIMA.

UNIVERSITY
OF MALAYA

UM TNCZ/ U Cares /161/1
10 Apeil 2018

Vb, Prof /i, Tusn/Pusn
MAKLUMAN KEPUTUSAN PERMOHONAN GERAN UNCares 2018

Dengan segala harmatnya menjuk kesada perkera diatas.

2 Sukacita dimaldurnkan parel periisi UNRCares telsh melulusk
dipohan oleh piak Ybig. Praf f0r.Tuan/Puan. Berikut adalah makiumat projek yang telah dilulusian

bllafassiar

E] Barsama inl s3ya lampirkan DOrang pecanan wat dan Suat akuan setujis terima tawaran geran
UMCares. izl maksima bagf tahun pertama adalah I. Dana selebihiya akan disalurkar
pada tanuari 2018, tertakiuk kepada kemajuan projek

a Sehubungan dengan ftu, pihak Yong. Prof /Dr/TuenfPusn edelah dimita untuk
melingkapkan Surst Akuan Satuju Terima Tawarsn dan pacahan vot. Surst Setuju terima das borang
pecshan vat yang lenghas diisi hendaklsh di ikan kepads pikak kami sel v 20 April
2018 sebelun 5.00 petang.

s Kegagalen piak Ybng. Prol/Or./Tusn/Pusn wtuk menyerahian dokumen yang diperiukan
akan menyebebkan, zkaun pihak Ybhg Prof/Dr/Tuan/Puen tdek akan diskiifkan Sebarang
pertanyaan bolah manghusung En Muhammad Asyeaf di talian 03-TA6T7360,

& Keriasama pihak Ybhg. Prof./Ov./Tuan/Puan amat sava hargal dan didahului dengan ucapan
terima kasih dan tahniah dari UMICares.

Seldan, terima kasin.

Yang Banar

M
Brof. br. Narrulaani £halid

Pengarah UMCares
v ——r—_——y

THE GOMNUSTY 490 U5 TAISBRITY CENTRE Qiocares
[Py 7 . 5080 st Loy, WLV
DG T 7 S T 73D D428 » o B0 FHGT 7040 + Pk LSRGk Py « IAN: TS UL

SURAT AKUAN SETUJU TERIMA
Pengarah UMCares
UMCares — Pusat Komuniti dan Kelestarian,
Aras b, ph gl Penyelidikan dan I

Universiti Malaya.
Yhhg. Prof.

PROJEK:

Dengan segala hormatrya merujuk surat UM, TNC2/UMCares/261/1 bertarikh 10 April 2018,

2 Dengan ini, saya yang bertandatangan di bawah bersama ahli-ahil projek bersetuju dengan
tawaran peruntukan berjumiah A untuk pelaksanaan projek inl,

3. Kamimemberi aku janji akan sentiasa memberi kerjasama dengan UMCares berkaitan projek
apabila diminta berbuat demikian dan mematuhi segala syarat perbelenjaan serta peraturan
berdasarkan syarat-syarat seperti berfkut.

. Peruntukan yang diluluskan perlu dibelanjakan selaras dengan perincian projek yang telah di
luluskan dan perlu dilaksanakan dalam tempoh yang telah ditetapkan.

. Segala pambayaran handaklah dilunaskan SEBULAN SEBELUM PROJEK TAMAT.

. Perubahan vot ke vot dan pelanjutan projek hanya di BENARKAN SEKALI SAHAJA sepanjang

pelaksanaan projek dengan kelulusan panel UMCares.

Menggunakan logo inisiatif Universit Malaya (UM) dan UMCares samaada melaluf media

cetak dan media elektranik bagi tujuan pelaporan atau promosi.

Segala pelaporan (laporan berkala dan laporan akhir) hendaklah dihantar kepada UMCares

pada tarikh dan waktu yang ditetapkan. Templat pelaporan akan di sediakan oleh pihak

UMCares.

Setiap aktiviti hendakizh dilaporkan kepada UNtCares dan menjemput UMCares terutamanya

Maijlis Perasmian atau Majlis Penutup bagi memudahkan pihak UMCares membuat audit

lapangan.

Akan menghadiri kesemua aktiviti yang dianjurkan oleh UMCares samaada dengan bayaran

atau tanpa bayaran.

Hasil projek (Output) seperti yang telah dipersetujui di dalam borang permohonan akan

dihantar kepada UMCares semasa atau setelah projek tamat.

~

o

-

~

o=

Seklan, terima kasih.

Ketua Projek,

{Tandatangan dan cop rasmi}

contoh surat MAKLUMAN KEPUTUSAN GERAN

contoh SURAT AKUAN SETUJU TERIMA




PEMBANTU PENYELIDIK

1.

Pemohon boleh membuka permohonan untuk pembantu penyelidik di UMPortal di tab
RESEARCH dan pilih RA RECRUITMENT SYSTEM.

Pilih VACANCY untuk membuka permohonan kepada pembantu penyelidik.

Untuk maklumat lanjut mengenai tatacara pembantu penyelidik, pemohon boleh muat turun
RA Guidelines seperti tertera dibawah

= RA Recruitment System

& APPLICATIONS (PERMOHONAN)

VACANCY LIST OF CANDIDATES RA MONITORING

PENGGUNAAN SISTEM RGMS

1.

o

Pemohon boleh menyemak geran UMCares di UMPortal di bawah RESEARCH dan pilih RGMS
(E-Finance).

Pemegang geran boleh melihat kesmua geran yang anda perolehi dengan memilih VIEW ALL
PROJECT.

ACTIVITY APPLICATION
[USER MANUAL]

Maklumat yang terdapat di dalam adalah seperti berikut.

$ Budget ol Cash Advance & Project Permission &4+ Research Assistant

Untuk melihat pecahan vot, pemegan projek boleh memilih BUDGET.

EXPENSES pula untuk mengetahui perbelanjaan yang telah dibelanjakan.

Untuk penambahan ahli projek yang boleh mengakses sistem / geran ini, sila pilih PROJECT
PERMISSION.



PERMOHONAN AGIHAN SEMULA PECAHAN VOT (VIREMENT APPLICATION)
1. Pemohon boleh melakukan agihan semula vot dengan melilih VIREMENT APPLICATION

& RESFARCHER (PevyeLinmk)

NEW ACTIVITY ALL ACTIVITY
APPLICATION APPLICATIONS

VIREMENT
APPLICATION

VIEW ALL PROJECTS

2. Kemudian pilih ADD NEW VIREMENT, untuk melakukan permohonan yang baru.

(s wew T susmrreo [ aeeroveo  resecren | rerurveo | ———————————

Below is the list of all virement applications. = change grant ¥

HLDEET STATUS CREATED BY CREATED DATE ACTION

NO PROJECT NO YEAR

add new viremen,

3. Pilih kod projek dan tahun geran tersebut. Contoh seperti dibawah.

sorry, no records found

New Virement Application
Please fill in the f g form and press the Save button to allocate budget

) Note :
= Please note that Virement are only permitted for active budget
* Please ensure the total new allocation equals the total available
* To submit your application, please tick the Send for approval and click on the Save butten.
« Adjustment value can be negative.

Project No. << Select Project No >> ¥

Budget Year : << Select Year >> ¥

4. Penuhkan maklumat dan kemaskini pecahan vot tersebut, kemudian tekan butang SAVE.
5. Pemohon perlu mengambil kira nota yang telah disediakan seperti dibawah.

MNote :

* Please note that Virement are only permitted for active budget

* Please ensure the total new allocation eguals the total available

» To submit your application, please tick the Send for approval and click on the Save button.

« Adjustment value can be negative.

-

6. Permohonan pemohon akan disemak oleh Ketua Jabatan dan diperakukan oleh ketua

jabatan.
7. Setelah mendapat perakuan daripada ketua Jabatan, permohonan akan ke pelulus pertama

(Admin Umcares) seterusnya akan ke pelulus kedua (Pengarah UMCares).



PERMOHONAN MENJALANKAN AKTIVITI (NEW ACTIVITY APPLICATION)
1. NEW ACTIVITY APPLICATION adalah permohonan untuk menjalankan aktiviti mengenai
geran.

2. Pemegang geran WAIJIB memohon setiap kali ingin menjalankan aktiviti geran, tuntutan
perjalanan diri atau wang pendahuluan diri seminggu sebelum aktiviti tersebut.
3. Berikut adalah cara permohonan menjalankan aktiviti. General Information
I.  Klik pada 'Aplikasi Aktiviti Baru' Prajct “Plasse select Project- ¥
Il. Projek: Pilih yang dimaksudkan projek sopcnin g 1205
ll.  Pilih Jenis Aktiviti (kerja lapangan, kursus atau s Fro
lain-lain)
IV.  Taip dalam Tujuan Fumese
V.  Pilih Tahap Aktiviti (domestik atau antarabangsa) L 300 e )
VI.  Pilih Negara febiyleret e T
VII.  Pilih Negeri jika Negara adalah Malaysia e L= .
VIIl.  Taip dalam Tujuan e j:iitzsschmm -
IX.  Pilih Tarikh Mula dan Tarikh Akhir Lot
Menggunakan fungsi Kalendar B
X. Klik 'Muat semula kadar' jika anda CodeType | select .
menukar Negara selepas :':"DD‘“ o
maklumat e e
itu di atas telah diisi ;::1“9” . oo
Xl.  Semak baki yang ada e
XIl. Untuk Perbelanjaan Utama, sistem ippmppm)
mempunyai mengira kadar elaun  |s.comspporer
anda berdasarkan negara yang .. cienses
dipilih. Anda  boleh membuat p— - ppe— T
penyelarasan pada HARI nilai. 1 |HOTEL cHARGES = o Eg;E‘L\‘%ERfES\
XIll. Isikan KADAR untuk KADAR FLIGHT 2 |LODGING ALLOWANCE 0.0 oo S-Eﬁfﬁﬁsi ity
dan YURAN PENDAFTARAN jika | mersiowmce
herE i hRes=
perlu oo
XIV.  Jika anda disertai dengan RA atau [ ° TN o
pelajar, anda perlu mengisi Accompanying staffis)
Pegawai yang mengiringi. Klik | ohs |, Mo oas (O 460 BN e e
. RATE RATE LODGING| RATE
pada kotak di bawah NAME G mmmtemmeeos
untuk melaksanakan carian. Other expenses
XV.  Anda boleh membuat | o ESTWATED EXPENCITURE WIOUNTTRW) | Add |
penyesuaian kepada NO KADAR ~ Frenses Summany
HARI DAN ELAUN. Sistem tidak | e o |
mempunyal kadar untUk RA . ::::::ments ion type, activity justification and activity schedule are Isory. Please also include invitation letter if applicable
XVI. :;t?; perbelanjaan lain sebagai | - | — S
4. Setelah mengisi kesemua maklumat yang di perlukan, pihak UMCares akan menyemak
sebelum mendapat kelulusan dari Pengarah UMCares.
5. Selepas mendapat keluusan Pengarah UMCares, pemegang geran boleh memohon wang

pendahuluan diri atau tuntutan perjalanan diri di http://ihris.um.edu.my/index.php.



http://ihris.um.edu.my/index.php

TUNTUTAN PERJALANAN DIRI
1. Tuntutan perjalanan diri boleh dibuat selepas pemegang geran memohon permohonan
menjalankan aktiviti dan mendapat kelulusan daripada pengarah UMCares.
2. Tuntutan perjalanan diri boleh dilakukan mengunakan sistem staff e-services.
3. Klik permohonan untuk mohon permohonan tuntutan perlajalan diri seperti tertera dibawah
dan klik permohonan baru.

Maklumat Tuntutan Perjalanan Diri
Travel Claim Information

Senarai Permohonan Rekod Permohonan
List Application Record Application
pilinan Tahun * | 2019 v Pilihan Tahun Berdasarkan Tarikh Perjalanan Akliviti
Permohonan Baharu +
Maklumat Tarikh/
Bil Maklumat Permohonan Jumlah Perbelanjaan (RM) Status Permohonan Tindakan
No Information Application Information Date/ Status Application Action

Amaun Expenditure (RM)

Tiada Rekod | No Records

4. Pilih Penyelidikan (Research) bagi kategori permohonan

Maklumat Permohonan
Application Information

Kategori Permohonan
Categories Application ‘ --- SEMUA KATEGORI-— v

— SEMUA KATEGORI-—
Tuntutan untuk Tugas Rasmi T p— = A DUTY)

Claim for Official Duty PERSIDANGAN (CONFERET N
‘ PENYELIDIKAN (RESEARCH)
Bil Tarikh Mula/ Tarikh Tamat Mg 1S | UAR (OUT Sy
No Start Date/ End Date KRS T — BIRSE)

AKTIVITI LA\N.(CTHERS ACTIVITY)

5. Permohonan daripada pemohon dapat melihat pemohonan menjalankan aktiviti yang telah
di mohon terpapar rekod kelulusan menjalankan aktiviti.

Maklumat Permohonan
Application Information

Kategori Permohonan

Categories Application : PENYELIDIKAN (RESEARCH) v

Tuntutan untuk Penyelidikan
Claim for Research

Bil Tarikh Mula/ Tarikh Tamat Maklumat Permohonan Tindakan
No Start Date/ End Date Application Details Action

TIADA REKOD | (NO RECORD)

Kiik di sini uniuk tuntuian Lain-Lain tanpa melalui Sistem Kelulusan

(Ciick here to claim for Others without Approval System)

6. Pemohon perlu menekan butang edit di bahagian tindakan untuk mengemaskini permohonan
tuntutan perjalanan diri dan memuat naik semua resit bagi aktiviti yang telah dijalankan.



PEERMOHONAN WANG PEDAHULUAN DIRI
1. Permohonan wang pendahuluan diri boleh dibuat selepas pemegang geran memohon
permohonan menjalankan aktiviti dan mendapat kelulusan daripada pengarah UMCares.
2. Permohonan wang pendahuluan diri boleh dilakukan mengunakan sistem staff e-services
sekurang-kurangnya SEMINGGU SEBELUM aktiviti dijalankan.
3. Klik permohonan untuk mohon permohonan tuntutan perlajalan diri seperti tertera dibawah
dan klik permohonan baru.

Maklumat Status Permohonan Wang Pendahuluan Diri
Information Status Cash Advance

Senarai Permohonan Rekod Permohonan
List Application Record Application
PilihanTahun 2019 ¥ Pilihan Tahun Berdasarkan Tarikh Perjalanan Aklivit
Bil Maklumat Permohonan Maklumat Tarikh/Jumlah Perbelanjaan Status Permohanan ”
No Information Application (RM) Status Application Action

Information Date/Amaun Expenditure (RM)

Tiada Rekod / No Records

4. Pilih Penyelidikan (Research) bagi kategori permohonan

Maklumat Permohonan
Application Information

Kategori Permohonan
Categories Application | -— SEMUA KATEGORI— v
- SEMUA KATEGORI-—

Tuntutan untuk Tugas Rasmi
Claim for Official Duty

DUTY)

PERSIDANGAN (CONFERENS
PENYELIDIKAN (RESEARCH)

<

Bil Tarikh Mula/ Tarikh Tamat
No Start Date/ End Date

AKTIVITI LAIN (OTHERS ACTIVITY)

5. Permohonan daripada pemohon dapat melihat pemohonan menjalankan aktiviti yang telah
di mohon terpapar rekod kelulusan menjalankan aktiviti.

Maklumat Permohonan
Application Information

Kategori Permohonan ( PENYELIDIKAN (RESEARCH) M

Categories Application

Tuntutan untuk Penyelidikan
Claim for Research

Bil Tarikh Mula/ Tarikh Tamat Maklumat Permohonan Tindakan
No Start Date/ End Date Application Details Action

TIADA REKOD | (NO RECORD)

Klik di sini untuk tuntutan Lain-Lain tanpa melalui Sistem Kelulusan

(Click here to claim for Others without Approval System)

6. Pemohon perlu menekan butang edit di bahagian tindakan untuk mengemaskini permohonan
wang pendahuluan diri.



PINDAHAN WANG SECARA DALAMAN (INTERNAL MONEY TRASFER)

1. Pilih view ALL PROJECTS

For more information, please contact
= Grant Management : +603-7967 4522
+ Finance & Technical : +603-7967 4525

ACTIVITY APPLICATION
[USER MANUAL]

& RESEARCHER (penveLiom)

VIEW ALL PROJECT!

NEW

Pilih bahagian EXPENSES
Pilih ADD NEW EXPENSES

P wnN

5.

APPLICATION

ACTIVITY

Please fill in the following form and press "save” to add the new expenses.

Budget Year 2015 (from 07/04/2015 to 3112/2016)

Category

Wages & Salaries
Travel Expenses & Subsistence
Rental

® Supplies & Other Materials
Maintenance & Minor Repair
Professional Services & Other Services

Allocation Category

Equipment
Sub Category
Sub Category e Supplies & Other Materials
Sub Category

#) Research Materials & Consumables
Books [ Journal
IT Equipment
Flant & Office Equipment/ Laboratory

Sub Sub Category

Account Code -00000-B27110

Expense Type internal / external money transfer ¥

Payee

Total Amount (R M)
Example: 2000.00

Internal Money Transfer

6.

Allocation (RM)

102,900.00
31173.00
36,458.00
79,703.00

0.00
43570.00
0.00

ALL ACTIVITY
APPLICATIONS

Ending
Balance (RM)

0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00

Pilih kod projek UMCares (cth: knowledge transfer program, RU006-2015)

Anda boleh memilih mana-mana agihan untuk membuat pembayaran

New Committed Paid Available

(RM)  (RM) (RM) (Rm)  Action
0.00 23,961.10 0.00 78,938.90
0.00 2,000.00 2,838.00 26,335.00
0.00 0.00  371.00 36,087.00
0.00 8812.87 15,961.90 54,928.23
0.00 0.00 0.00 0.00
000  600.00 22,475.00 20,495.00
0.00 0.00 0.00 0.00

Masukkan jumlah pembayaran dan maklumat pembayaran kemudian tekan SAVE

7. Untuk mengesahkan pembayaran di dalam sistem, pemohon perlu memilih EDIT di senarai
pembayaran seperti yang tertera dibawah

No|Date Ref No Year |Allocation Category Expense Type Payee Status Amount{RM}m
 Euit

1 |27/012017 23689202697 2015 | Travel Expenses & Subsistence {Patf‘;’}::fme’”a'm"”ey new 2.00
View




8. Setelah sila pilih SET TO COMMITTED untuk membuat pengesahan pembayaran dan tekan
EDIT seperti tertera dibawah.

Sub Category
Sub Category # Travel & Subsistence - Local
Travel & Subsistence - Abroad
Sub Category
e Travel & Subsistence
Fare / Short-Course Subsistence
Travel / Conference Subsistence

Sub Sub Category

Account Code -00000-B21110
Expense Type internal / external money transfer
Payee Select Payee

2
Example: 2000.00

Total Amount (RM)

Internal Money Transfer

persidangan

Description

Set to committed

[ Back || Reset || Edit |

9. Setelah tekan EDIT, pemohon perlu mencetak (PRINT) seperti dibawah

Bursar
University of Malaya

Internal Money Transfer

Project No T RUO0G-2015
SAGA Project Mo :
Project Leader

Payee :

Allocation Category - Books / Journal

Account Code C-00000-B27111

Expenses Category - Internal Money Transfer
Description - MAJALAH TAHUMNAN UMCARES
Amaunt RM 14.900.00

Date of Transaction C27/01/2017

Project Account Balance: RM 196,484.13

Submitted By: Approved By:

Head / Dean
Date & Cop
Date: 27/01/2017

10. Pemohon perlu mendapatkan pengesahan daripada ketua jabatan atau dekan.
11. Pemohon perlu mengemukakan dokumen sokongan dan anda boleh hantar kepada
bendahari PTj/UMCares/IPPP.



E-PEROLEHAN (E-PROCUMENT)
Kesemua pembelian bahan-bahan bagi kegunaan projek komuniti, pemegang geran WAIJIB
menggunakan platfrom e-perolehan.
Pemohon perlu memilih PERMOHONAN BARU di bawah PEROLEHAN.

1.

2.

Keperluan Permohonan

@ Perolehap

Maklumat Peribadi

Pertukaran Maklumat Sebutharga

Manual Pengguna

@ Pengumuman Terkini

| 2t

NOTIS PEMBERITAHUAN PENDAFTARAN/
PENGAKTIFAN AKAUN PEMBEKAL DALAM
NEGARA MULAI 1 SEPTEMBER 2018.

NOTIS PEMBERITAHUAN PENDAFTARAN/
PENGAKTIFAN AKAUN PEMBEKAL DALAM NEGARA
MULAT 1 SEPTEMBER 2018. View

NOTIS PEMBERITAHUAN PELAKSANAAN CUKAIT
JUALAN & PERKHIDMATAN (SST).

NOTIS PEMBERITAHUAN PELAKSANAAN CUKAT JUALAN
& PERKHIDMATAN (SST). View

Kajian Pasaran

Pilih PTj, Jabatan dan Seksyen yang betul mengikut PTj masing-masing.
Pilih jenis perolehan mengikut kesesuian permohonan pembelian sama ada BEKALAN,
PERKHIDMATAN atau KERJA.

Keluar ke platfom eProc G
Keperluan Permohonan

Sila pilih PTj yang anda mahu hantar permohonan anda ini

PTj
Jabatan

Seksyen

Jenis Perolehan *
Kaedah =

Penyelidikan ? *

© [ TIMBALAN NAIB CANSELOR (HAL EHWAL PELAJAR DAN ALUNIND v
[ BAHAGIAN HAL EHWAL PELAJAR & ALUMNI v
© [ SEKSYEN PENTADBIRAN & KEWANGAN v

<< Sila Pilih >> v
<< Sila Pilih >> v
<< Sila Pilih > v

Submi

Bagi KAEDAH pembelian pula, pemohon perlu memilih PEMBELIAN TERUS sahaja kerana nilai
pembelian tidak melebihi RM 20,000.00.
Pemohon perlu memilih PENYELIDIKAN (IPPP) bagi seksyen penyelidikan dan pilih KOD
PROJEK bagi geran UMCares.

Sila pilih PTj yang anda mahu hantar permohonan anda ini

PTj

Jabatan

Seksyen

Jenis Perolehan *
Kaedah =

Penyelidikan ? *

Kod Projek *

Peruntukan Tahunan
Pelulus Geran
Kategori Peruntukan *
Sub Kategori *

Sub Sub Kategori *

H ‘ TIMBALAN NAIB CANSELOR (HAL EHWAL PELAJAR DAN ALUMNI) v ‘
H ‘ BAHAGIAN HAL EHWAL PELAJAR & ALUMNI v ‘
H ‘ SEKSYEN PENTADBIRAN & KEWANGAN v ‘

: << Sila Pilih > v
: <= Sila Pilih >> v
: Penyelidikan (IPPP) *

Bagi Kod Projek Yang tiada dalam senarai sila hubungi IPPP,79674525

* [ =<Sia Pilih > v

t | << Sila Pilih »> ¥
* | =< Sila Pilih == v

Submit

7. Peruntukan dan juga pelulus geran (Pengarah UMCares) terpapar. Pemohon perlu memilih
vot yang ingin di gunakan (KATEGORI PERUNTUKAN) mengikut kesesuaian untuk membuat
pembayaran selepas itu, pilih SUB KATEGORI dan juga SUB SUB KATEGORI.

10



8. Isi maklumat yang di perlukan di dalam sistem e-perolehan mengikut ketetapan yang di
perlukan dan kemudian tekan butang SUBMIT.

- Maklumat

Tajuk Perolehan *

Tujuan *

Jenis Perolehan *
Kaedah *
Nilai Permohaonan *

Anggarsn Harga (RM) *

Anggaran Harga termasuk GST (RM)

Nama Penerima *

Justifikasi Permahanzn =

Perlukan dokumen 7

Sanvis | Keria®

No Telefon Pemohon *

Lawat Tapak

Dokumen Sokangan

Tarikh Jangksan Pensrimazn | Sizp Barang |

4
=
-
: Pambain Tans
: RM 1.00 - RM 20,000.00
S ] i mssukkan harga anggaren tanps 65T
P
Katalog
Sampls

Surak Perjanjian (Vendor perlu lsmpirksn surst parjanjian semasa manerims tswaran)

Y —
N —

anda jika pembekal WAJIB Izt t=
ng hadr lawat tapak ke dalam sstem

n). Pemohon WAJIB masukien nama

ntuk tujusn pengubshsusian ruang, lanskap, pembaikian barang rossk d yang
2n pembekal

pembel

: [ Choose File | No fils chosen
(Penambahan dokumen sckangan boleh dilakukan selepas submit)
File upload size does not exceed 2MB

nas

Submit | | reset

9. Isi maklumat item perolehan dan spesifikasi item bagi memudahkan proses seterusnya.

10. Pemohon perlu memilih kod bidang yang sesuai bagi item tersebut seperti tertera dibawah

Kod Bidang / Gred :

Sila Pilih Kod Bid: red yang

Syarat kategori

Lampiran - Kod Bidang Pendaftaran MOF (|
- Kod Pendaftaran Kontraktor CIi
- Kod MOF Firma Perunding

untuk ini :

lan dan Perkhidmatan)

Mesti memenuhi SEMUA kod kategori/pengkhususan yang dipilih dibawah
® Mempunyai SEBAHAGIAN daripada kod kategori/pengkhususan yang dipilih dibawah

Kementerian Kewangan

010101 - Penerbitan Dan Penyiaran/penerbitan: Bahan
Bacaan Terbitan Luar Negara

010103 - Penerbitan Dan Penyizran/penerbitan:
Penerbitan Elektronik Atas Talizn

010201 - Penerbitan Dan Penyiaran/kertas: Kertas

010201 - Penerbitan Dan Penyiaran/peralatan
Penerbitan/percetakan: Peralatan Percetakan Serta
Aksesori

010203 - Penerbitan Dan Penyiaran/peralatan
Penerbitan/percetakan: Peralatan/perkakasan
Penyuntingan/persembahan

010399 - Penerbitan Dan Penyiaran/peralatan
Penerbitan/percetakan: Pembuat (peralatan
Penerbitan/percetakan)

010102 - Penerbitan Dan Penyiaran/penerbitan: Bahan
Bacaan

010104 - Penerbitan Dan Penyizran/penerbitan: Bzhan
Penerbitan Elektronik Dan Muzik/lagu ( Siap Cetak)

010299 - Penerbitan Dan Penyiaran/kertas: Pembuat
(kertas)

010302 - Penerbitan Dan Penyiaran/peralatan
Penerbitan/percetakan: Peralatan Sistem Bunyi,
Pembesar Suara Dan Projektor

010304 - Penerbitan Dan Penyiaran/peralatan
Penerbitan/percetakan: Medium Penyimpanan

010401 - Penerbitan Dan Penyiaran/papan Tanda Dan
Aksesori: Papan Tanda Dan Aksesori

11. Permohonan pemohon akan disemak oleh bahagian kewangan PTj masing dan diluluskan

oleh ketua PTj/Dekan fakulti masing-masing.

12. Pemohon perlu mengikut proses e-perolehan mengikut tatacara e-perolehan yang telah
ditetapkan oleh Universiti Malaya.
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PEMBAYARAN BALIK (REIMBURSEMENT)

1.

3.

Pemegang geran boleh menggunakan duit sendiri terlebih dahulu untuk menjalankan aktiviti

dan memohon pembayaran balik (reimbursement) melalui pembayaran.
2. Pemegang geran perlu pergi kepada tab pembayaran bagi membuat pembayaran balik dan

memilih non PO Invoice

© Pembayaran

13. Selepas itu, pemohon perlu memastikan PTj, Jabatan dan Seksyen yang betul mengikut PTj

pemohon.

Jenis perolehan adalah mengikut kesesuaian permohonan. Bagi kategori penerima,

pemohon perlu memilih sama ada UM-staff-Internal (staf UM sahaja), UM-external-staff
(individu bukan warga UM yang berdaftar dengan UM) dan UM-Student (pelajar UM).
4. Pemohon perlu memilih reimbursement bagi tujuan pembayaran balik

PROJEK bagi geran UMCares.

Sila pilih PTj yang anda mahu hantar permohenan anda ini

I

. | TIMBALAN NAIE CANSELOR (HAL EHWAL PELAJAR DAN ALUMNI) r |

. | BAHAGIAN HAL EHWAL PELAJAR & ALUMNI r |

: | SEKSYEN PENTADEIRAN & KEWANGAN v |

Perkhidmatan

I

Non PO Invoice

UM-Staff-Internal v
Reimbursement ¥

Penyelidikan (IPPP) *

Bagi Kod Projek Yang tiada dalam senarai sila hubungi IPPP,79674525

+ [ << Sila Pilih >> v

<< Sila Pilih > ~

<<« Sila Pilih > ¥

Submit

Pemohon perlu memilih PENYELIDIKAN (IPPP) bagi seksyen penyelidikan dan pilih KOD

Peruntukan dan juga pelulus geran (Pengarah UMCares) terpapar. Pemohon perlu memilih

vot yang ingin di gunakan (KATEGORI PERUNTUKAN) mengikut kesesuaian untuk membuat
pembayaran selepas itu, pilih SUB KATEGORI dan juga SUB SUB KATEGORI.

perlukan dan kemudian tekan butang SUBMIT.

5.
Keperluan Permohonan

PTj
Jabatan
Seksyen
Jenis Perolehan *
Kaedzh
Kategori Penerima =
Kategori Mon PO Invoice ®
Penyelidikan ?
Kod Projek =
Peruntukan Tahunan
Pelulus Geran
Kztegori Peruntukan *
Sub Kategori *
Sub Sub Kategori *

6.

7.

8.

Isi maklumat yang di perlukan di dalam sistem e-perolehan mengikut ketetapan yang di

Bagi nama penerima, pemohon perlu memasukkan no kad pengenalan penerima di tempat
kolum NAMA PENERIMA.
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9. Muat naik resit-resit barangan yang telah dibeli bagi program komuniti di dokumen
sokongan.

~Maklumat

Katagori Penerima *

Kategori Non PO Tnvaice *

Tajuk Perolehan *

le rujuk: dengan pentadbic eprocurement di Jabatan

+802-70677380
(Irwmics | 81/ Rest) ¢ Chaose File | No file chasen
File upload size does not exceed 2MB.

Submit reset

10. PERINGATAN KEPADA PEMEGANG GERAN

a.

d.

RESIT YANG DIKEMUKAAN PERLULAH TIDAK MELEBIHI RM 500 DALAM SETIAP
PEMBELIAN.

SEKIRANYA RESIT MELEBIHI RM 500, PEMOHON PERLU MENYERTAKAN SURAT
SOKONGAN KEPADA PIHAK BENDAHARI.

PEMOHON TIDAK DIBENARKAN UNTUK MEMBUAT PECAH KECIL BAGI SETIAP
PEBELIAN.

PEMOHON PERLU MENYIMPAN SALINAN RESIT-RESIT TERSEBUT.

11. Permohonan pemohon akan disemak oleh bahagian kewangan PTj masing dan diluluskan oleh
ketua PTj/Dekan fakulti masing-masing.

12. Pemohon perlu mengikut proses e-perolehan mengikut tatacara e-perolehan yang telah
ditetapkan oleh Universiti Malaya.
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HONORARIUM

Kaedah *
Kategori Penerima =

Kategori Non PO Invoice

Penyelidikan 2 *

Kod Projek =

Peruntukan Tzhunan
Pelulus Geran

Kategori Peruntukan *
Sub Kategori *

Sub Sub Kategori *

1. Honorarium adalah bayaran yang diberikan untuk perkhidmatan professional yang diberikan
secara nominal.

2. Pemegang geran perlu pergi kepada tab pembayaran bagi membuat pembayaran balik dan
memilih non PO Invoice

© pembayaran
= U
Carian Penerima Invoice Pendaftaran Penerima (Pelajar UM

3. Selepas itu, pemohon perlu memastikan PTj, Jabatan dan Seksyen yang betul mengikut PTj
pemohon.

4. Jenis perolehan adalah mengikut kesesuaian permohonan. Bagi kategori penerima,
pemohon perlu memilih sama ada UM-staff-Internal (staf UM sahaja), UM-external-staff
(individu bukan warga UM yang berdaftar dengan UM) dan UM-Student (pelajar UM).

5. Pemohon perlu memilih honorarium bagi tujuan pembayaran kepada penerima.

6. Peruntukan dan juga pelulus geran (Pengarah UMCares) terpapar. Pemohon perlu memilih
vot yang ingin di gunakan (KATEGORI PERUNTUKAN) mengikut kesesuaian untuk membuat
pembayaran selepas itu, pilih SUB KATEGORI dan juga SUB SUB KATEGORI.

Sila pilih PTj yang anda mahu hantar permohonan anda ini

PTj |T\MBALAN MNAIE CANSELOR (HAL EHWAL PELAJAR DAN ALUMMI) '|
Jabatan | BAHAGIAN HAL EHWAL PELAJAR & ALUMNI '|
Seksyen | SEKSYEN PENTADBIRAN & KEWANGAN '|
Jeniz Perolehan = Perkhidmatan v

Non PO Invoice

UM-Student v
Penyelidikan (IPPP)

Bagi Kod Projek Yang tiada dalam senarai sila hubungi IPPP, 79674525

| Professional Services & Other Services v |

| Entertainment, Hospitality and Honorarium '|

| Honorarium / Coensolation/ Gifts v ‘

Submit

|

7. Isi maklumat yang di perlukan di dalam sistem e-perolehan mengikut ketetapan yang di
perlukan dan kemudian tekan butang SUBMIT.
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8. Bagi nama penerima, pemohon perlu memasukkan no kad pengenalan penerima di tempat
kolum NAMA PENERIMA.

Kat=gori Penerima = + | UM-Student v
Kategori Non PO Invoice * .
Tajuk Perclehan *
A
Tujuzn = + | == Sila Pilih == v
Jenis Perolehan * i | =< Sila Pilih == hi
Katzgari = * @ pan A Invoice Dengan Perjanjian
Bagi permohonzn Non PO Tnvoic tick ir eprocurement di Jabatan.
Nama Penesima™
SILA MASUKKAN NO. IC/ PASSPORT YANG LENGHAP UNTUK CARIAN NAMA PENERIMA
Pendaftaran P ima Inbois:
dul "Pendaftaran Penerima (Pelajar UM)'
Perolehan Khidmat Luaran (outsounse) ? : ¥a (Sia rujuk UM-PTOD-MK { PARA 7.4 PEROLEHAN) dalam laman web QMEC)
Horga perihan (01 * N R T ——
Sila laksanakan kajian pasaran teriebih dahulu sebelim membual pelawaan tawaran
Justifikasi Permohonan *
P
Tarikh Invois™ : [osm22018 | [EB
Mo Tebefon Pemohan = T prp———
Dokumen Sokongan * : (Surat parfantikan / Surat Sokongan) : Choose File | No file chosen
File upload size does not exceed 2MB
Submit | | reset
* = Wajib Diiss
9. Muat naik surat lantikan / surat sokongan. Contoh surat lantikan adalah seperti berikut.
i
T 3 |
UNIVERSITY [I]l: a_ . Terma dan syarat-syarat p sehagal Pelajar 1 UNIVERSITY L LR {
OF MALAYA - ey . ; | OF MALAYA il
1) Tempoh perlantikan sdalah berdasarkan susat perlant ey — i
o 2) Waktu bekecjs adalth 9 pagi — 530 petong {lsnin hinggn Jamast) tetapi tertakluk kepad A —— H
keperluan aktiviti pejabat di luar masn ini dari semass ke semasa. |
LMCARSS 1
UM THCYUMCares/607 3) Pembantu Prejek Samibilan yang dilastik tdsk dissggap sebagai ssosang staf dalam Perkhi |
30 Mac 2018 Tetap Universiti Malaya daa tidak berhak mendapar keistimewann yang sama di bawah Skin = [ e e I L, S
o Sl A psan Bin Mab Aliss Univessiti Malaya yang bisss diberilian kepada stof dalam perkhidmatan tetsp Universiti. [ T——— ,‘93:‘ TPy
$50610-01-7661 £ Pengarsh UMCares bolch pada bila-bila masa menamatkan perlantikan inl dengan teslebih dabuh Kadar Bayuesn £ hin {
Tann, mamberikan seminggu notis. M Telafinn | pvd-kizdag |
3 [T | [e8fosio |
PERLANTIKAN SEBAGAT PELAJAR PEMBANTU DI PUSAT KOMUNITI DAN 5} Pembaniu Projel Sambilan yang dilantik perlu mengambil perhation bahawa segala maklema P —— e RIS [!
KELLESTARIAN (UMCares) rasmi yang diperoleh semasa bertugns d Universiti ini tidak hobeh dibocorkan stau disaspaik - o i
Yepadn sesiapa jugn il 10
Dengan segala bormatnya periara di atas adalah dinujuk. fimm sl 1
2 Adalah dimaklumken bahawa Pusat Komuniti dan Kelestarian (UMCares) telsh melantik tuan 6) Tidsk mencemarkar: nama baik UMCares dan UM deagan apa cara sekalipun termasuk melaly - 1
sehagsi Pelajar Permbanty mulai 1 Okeober 2018 - 31 Disember 2018, media elektranik dan lanan sosisl. ;
_ . . Tani R AN PEMTIA i
3 Sehubungan i, dilampirkan terma dan syarat seria skop tagas bagi perlantikan torsebut sebagai T Pembayaran akan dibuat besdasorkan bilangan hari twan‘poan bekea, i
rujukan g, ; - i
) Setiap pelajar dikenakan hayaran RMS‘am bagi seharang hari termasuk hadd cutl wmum, 3/ ol | Biol ¢ =
4. Jawatan ini adalah bertaraf sambilen dengan bayaran honororium sdalsh sebenyak RMS.00 i}lo 1300 (BT ‘kll'll #ﬁ
gam. et Palaiar dil 4 . - . . . N -
Oy Setisp Pelajar btk bekerjs & jom sehari dan 100 jam sebulan A 080 | 520 ' _ﬁ..— |
s i : . T
5. Adalah dibarspksn nuan dapat meajslankan fugas yang diberikan dengan sepenuh perhatian 10) Setisp pelajar yang bekerj Tebih daripnda 100 jam sebulan perby mendapot kebensran pengarsh AN b0 | 50 | & .:‘; ﬁ
Sekian, terima kasih 8 Jio lg-bD | §-20 sh
1) Tiada elsun lnin akan dibayar kepada pelsjar 10/10 Tido | £-10 T |
. 1} 1oy €36 {1 =l
12 Setzap 3 172 jam bekesja, pebsjar layak mendapat |2 jam vaktu rebat yang berbayar, ,_il.D 1
Vang borar, D3 LR bk pel PR g g lsgolgo| ¢ - 1
13)Pikak UM dan Universiti Maleya tidak akan menanggung kos pengangkulan separjan 1 fip d-po | 5-do 14 = }
berkhidmat di UMCsres, b jlrow | €30 5% o t
- A el o | &Y i
?“mrm?ﬁﬂww va tendapat barang peribadi, pihak UMCares den Usiversi “:;r"] ? 5 ;1 E) % t
Pengarah UM Cares Malaya tidak akan mensnggung kenygian tersebut. i i Fil ]
2510|100 | &2o | 2% L
2o i wlo | 520 & . {
s | do | C@go | £ i |
) - ! - | -
Skop tugas sebagai Pembantu Projek Sambilan di Pusat Komuniti dan fan (UM Cares) L3t (g0l s-d0 | &f
1) Membante UMCares dalan mengarsian pasar UCTC setlap bulan, e & EVRAF
I i Fogaal Pl XL
) Membantu mengemaskini maklumat semua yang diperlukan oleh UCTC.. T g PoniidFen
Sk o i Firies: Unyesti ALz

) Membaniu gorak kegja pejabat UMCares S003 K Lismrirsr
II

e e S et ey ST S 4) Melaksanakan tugas mengikut arahan Pengarsh atsu Pegawsi UMCares dur mass ke semssa,

TR T T {341 7360, 428 wFoc (O THET TR4E - oty ek v peeda y-

10. PERINGATAN KEPADA PEMEGANG GERAN
a. AHLI PROJEK / KOLOBORATOR TIDAK DIBENARKAN UNTUK DIBAYAR.
b. PEMBANTU PROJEK YANG MEMPUNYAI SEBARANG PERTALIAN DENGAN KETUA
PENYELIDIK/PENYELIDIK BERSAMA TIDAK DIBENARKAN UNTUK DIBAYAR.
11. Permohonan pemohon akan disemak oleh bahagian kewangan PTj masing dan diluluskan oleh
ketua PTj/Dekan fakulti masing-masing.
12. Pemohon perlu mengikut proses e-perolehan mengikut tatacara e-perolehan yang telah
ditetapkan oleh Universiti Malaya.
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PEMBAYARAN KEPADA INDIVIDU BUKAN WARGA UNIVERSITI MALAYA.

1. Sekiranya pemohon ingin membayar individu bukan dari UM dan tidak berdaftar dalam
sistem UM, individu tersebut perlu mendaftar di dalam sistem vendor UM di
https://vendor.um.edu.my/v3/

2. Untuk pendaftaran baru, pemohon perlu tekan click here to register.

& https://vendor.um.edu.my/v3/

| QUOTATION | CANTEEN I CAFETERIA | PHOTOCOPY I TENDER | QUOTATION'S RESULT
Password :] Pengumuman UFoA

 Login || Reset | NOTIS PEMBERITAHUAN PELAKSANAAN CUKAT JUALAN & PERKHIDMATAN (SST).
Forgot ID? Seperti tuan/ puan sedia maklum, Cukai Barang & Perkhidmatan (CBP)/ Goods & Services Tax (GST) telah dimansuhkan dan digantikan dengan
Cukai Jualan dan (ssT) mulai 1 2018.
e i | Selaras dengan peralihan GST kepada SST, pihak Universiti Malaya (UM) telsh menetapkan tarikh akhir untuk mengemukakan tuntutan GST adalah
pada 31 Disember 2018. itu, pihak tuan/puan hendaklah inbois beserta GST selewatnya pada 30 November 2018 bagi
» Click here To Register

membolehkan bayaran dibuat sebelum 31 Disember 2018. Sebarang inbois beserta GST selepas tarikh tersebut tidak akan dipertimbangkan.

_. Bagi tawaran pembekalan/ / keria mulai 1 2018, tuan/ puan perlu memastikan jumiah harga tawaran yang dikemaskini
dalam sistem adalah termasuk jumlah SST sehingga satu tarikh yang akan dimaklumkan kemudian.
@ myGoverment

Portal Rasml Kerajaan Malaysia Untuk maklumat lanjut, sila hubungi pihak Bahagian Pengurusan Dana & Kawalan Kredit Jabatan Bendahari melalui emel

bursar_endowtax@um.edu.my.
PortalePAY H

NOTIS PEMBERITAHUAN PENDAFTARAN/ PENGAKTIFAN AKAUN PEMBEKAL DALAM NEGARA MULAI 1 SEPTEMBER 2018.

Seperti tuan/ puan sedia maklum, Cukai Barang & Perkhidmatan (CBP)/ Goods & Services Tax (GST) telah dimansuhkan dan digantikan dengan
Cukai Jualan dan (ssT) mulai 1 2018.

Walaubagaimanapun, Universiti Malaya (UM) adalah tidak tertakluk untuk mendaftar sebagai organisasi yang memberi perkhidmatan bercukai di
bawah Akta Cukai Perkhidmatan 2018 dan tidak akan mengenakan SST ke atas perkhidmatan yang diberikan mulai tarikh tersebut.

itu, bermula 1 2018, kadar yuran pendaftaran/ pengaktifan akaun pembekal kekal RM100.00 setahun. Manakala bagi
lanaganan SMS, bavaran adalah kekal RM100.00 untuk 500 SMS.

3. Selepas itu pilih tab INDIVIDUAL REGISTRATION untuk
pendaftaran. Isi maklumat yang lengkap seperti yang di
diperlukan oleh pihak UM.

4. Setelah selesai mengisi maklumat yang diperlukan, tekan
butang SUBMIT bagi pihak UM menyemak dan
memasukkan nama pemohon di dalam sistem UM.

5. Nama pemohon akan berada di dalam sistem UM
selepas di semak oleh pihak UM selepas beberapa hari.

6. Pemegang geran boleh membayar kepada individu
tersebut dengan menggunakan sistem perolehan
UM,bayaran secara honorarium.

7. Nama individu bukan dari warga UM yang telah

berdaftar dengan UM akan berada di UM-External-Staff.

Ahli projek/ penyelidik bersama BUKAN DARI

UNIVERSITI Malaya juga perlu didaftarkan di

https://vendor.um.edu.my/v3/ untuk membolehkan

mereka membuat tuntutan perjalanan mereka.

| Costectln

e Te—

Lduntity Card Numar | Passpart Humber <=

Full Mamue

Addriane

%

Sank Arcoet Number

Sunufitiary Acczunl Mama*®

Othar Dutais

priany Pulicy
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https://vendor.um.edu.my/v3/
https://vendor.um.edu.my/v3/

PEMBAYARAN KEPADA VENDOR

1. Sekiranya pemohon ingin membayar vendor bukan dari UM dan tidak berdaftar dalam
sistem UM, vendor tersebut perlu mendaftar di dalam sistem vendor UM di

https://vendor.um.edu.my/v3/
2. Untuk pendaftaran baru, pemohon perlu tekan click here to register.

& https://vendor.um.edu.my/v3/

dalam sistem adalah termasuk jumlah SST sehingga satu tarikh yang akan dimaklumkan kemudian.
@. myGoverment
= bursar_endowtax@um.edu.my.

PortalePAY ﬂ

Cukai Jualan dan i (ssT) mulai 1 2018.

UM FAQ \;éf bawah Akta Cukai Perkhidmatan 2018 dan tidak akan mengenakan SST ke atas perkhidmatan yang diberikan mulai tarikh tersebut.

lanaganan SMS, bavaran adalah kekal RM100.00 untuk 500 SMS.

9. Selepas itu pilih tab VENDOR REGISTRATION untuk
pendaftaran. Isi maklumat yang lengkap seperti yang di

m CANTEEN | CAFETERIA | PHOTOCOPY / TENDER | QUOTATION'S RESULT

Login Reset NOTIS PEMBERTTAHUAN PELAKSANAAN CUKAT JUALAN & PERKHIDMATAN (SST).
Forgot ID? Seperti tuan/ puan sedia maklum, Cukai Barang & Perkhidmatan (CBP)/ Goods & Services Tax (GST) telah dimansuhkan dan digantikan dengan
Cukai Jualan dan (ssT) mulai 1 2018.
Hew Regalvaion Selaras dengan peralihan GST kepada SST, pihak Universiti Malaya (UM) telah menetapkan tarikh akhir untuk mengemukakan tuntutan GST adalah
pada 31 Disember 2018. itu, pihak tuan/puan hendaklah inbois beserta GST selewatnya pada 30 November 2018 bagi
» dlick here To Register

membolehkan bayaran dibuat sebelum 31 Disember 2018. Sebarang inbois beserta GST selepas tarikh tersebut tidak akan dipertimbangkan.
_ Bagi tawaran pembekalan kerla mulai 1 2018, tuan/ puan perlu memastikan jumiah harga tawaran yang dikemaskini

Portal Rasml Kerajaan Malaysa Untuk maklumat lanjut, sia hubungi pihak Bahagian Pengurusan Dana & Kawalan Kredit Jabatan Bendahari melalui emel

NOTIS PEMBERITAHUAN PENDAFTARAN/ PENGAKTIFAN AKAUN PEMBEKAL DALAM NEGARA MULAT 1 SEPTEMBER 2018.
Seperti tuan/ puan sedia maklum, Cukai Barang & Perkhidmatan (CBP)/ Goods & Services Tax (GST) telah dimansuhkan dan digantikan dengan

Walaubagaimanapun, Universiti Malaya (UM) adalah tidak tertakluk untuk mendaftar sebagai organisasi yang memberi perkhidmatan bercukai di

itu, bermula 1 2018, kadar yuran pendaftaran/ pengaktifan akaun pembekal kekal RM100.00 setahun. Manakala bagi

diperlukan oleh pihak UM.

10. Setelah selesai mengisi maklumat yang diperlukan, tekan
butang SUBMIT bagi pihak UM menyemak dan memasukkan
vendor di dalam sistem UM.

11. Pemegang geran boleh membayar kepada vendor tersebut
dengan menggunakan sistem e-perolehan UM mengikut terma

dan syarat yang telah ditetapkan.

Mami of Contact Pursan® s

Phoss Ko, [Dinsct Liss]**

Mcbite .

Bark Account Nusber
Buanaficiary Accoust Rame

Other Datails

s e b rigsteatin, This codé can b by
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